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Hukuk Miisavirligi

ALEYHE ACILAN ICRA TAKIPLERI

Is Akis Semas1

!
01 TEBELLUG O.d.errlle emri adliyeden teb.hgat yoluyla Universitenin evrak kayit
birimine ulagir ve EBYS sistemine sokulur.
!
02 SEVK VE Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan Hukuk Miisavirligine sevk edilen
GOREVLENDIiRME evrak geregi yapilmak iizere gorevli avukata sevk edilir.
!l
03 BiRIMLERE Gorevli avukat tarafindan EBY'S sistemi iizerinden icra takibi ilgili
: BILDIRILMESI birime bildirilir.
l
03 DOSYANIN Ilgili birim tarafindan 6demeler yapilarak Hukuk Misavirligine
) KAPATILMASI bildirilir. Dosyanin ilgili icra miidiirliigii tarafindan kapatilmasi saglanir.
J
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Hukuk Miisavirligi
Is Akis Semasi
Talebin Alinmasi Birimlerden hukuki goriis talebi gelir.
Gorevlendirme Talep, inceleme yapmak ve degerlendirmek iizere gorevli avukata sevk edilir.
03 Mevzuatin incelenmesi Gorevli Avukat tarafindan ilgili mevzuat tetkik edilerek hukuki goriis hazirlanir.

Imza Siireci Hukuk Miisaviri imzasma sunulur.

05 Ilgili Birime Gonderim Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanarak ilgili birime gonderilir.
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Hukuk Musavirligi

MEVZUAT

Is Akis Semasi

Ilgili birim tarafindan Y®6netmenlik ve Yonerge hazirlanarak

TALEP Miisavirligimize gonderilir.
0 SEVK VE Hukuk Miisaviri Tarafindan Yetkili Personele Gonderilir.
GOREVLENDIRME

Ilgili avukat tarafindan gonderilen ( Mevzuat) Yonerge veya
03 DEGERLENDIRME Yonetmelik hukuki olarak kontrol edilir. Goriis hazirlanarak Miisavire
imza i¢in sunulur.

. L .Avukat tarafindan goénderilen goriis yazist Hukuk Miisaviri Tarafindan
IMZA VE ILGILI imzalanarak ilgili birime gonderilir.
BIRIME GONDERME
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Hukuk Miisavirligi

UNIVERSITE TARAFINDAN ACILAN DAVALAR

Is Akis Semas1

J

Birimlerden gelen talepler ve belgeler degerlendirilerek dava dilekgesi
hazirlanir, UY AP sistemi iizerinden dava agilir.

01 DAVANIN ACILMASI

Karsi tarafca sunulan dilekgelere cevap hazirlanarak UY AP sisteminden
dosyasina sunulur.

02 DILEKCELER TEATISI

Mahkemece verilen karar ilgili birime bildirilir. Gerekirse istinaf ve

03 KARAR .
temyiz kanun yollarina bagvurulur.

07-4 KESINLESME Kesinlesen dosya arsive kaldirilir.

BIiTi$
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Hukuk Miisavirligi

UNIVERSITENIN ACTIGI iCRA TAKIPLERI

Is Akis Semas1

J

Birimlerden gelen talepler ve belgeler degerlendirilerek gorevli avukat
tarafindan icra takibi hazirlanir, UY AP sistemi iizerinden takip agilir.

01 TAKIBIN ACILMASI

Gorevli avukat tarafindan 6deme emrinin borgluya tebligi ve dosyanin
kesinlestirilmesi yapilir.

02 TEBLIGAT

1
MAL VARLIGI UAYP sistemi iizerinden TAKBIS, EGM, SGK ve dig lamal larak
03 SORGULAMASI VE sistemi L.IZerll:l cn > . . ,. ve '1ger sorgulamalar ya]f)l. aral
.. . bor¢lunun haczi kabil mal varligi tespit edilerek haciz konulmasi talep edilir.
HACIZ ISLEMLERI
l
Borglu tarafindan dosyasi borcu tamamen Odemesi
halindedosyanin iglemden kaldirilmasi talep edilir. ilgili
DOSYANIN iNFAZI muduUrlUktarafindan dosya infaz olarak kapatilir. Dosya

argive kaldirilir.

l

BIiTi$



SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI

Hukuk Miisavirligi

ODEME EVRAKI

01
OLUSTURULMASI

02 iLK iMZA

03 IKINCi iMZA

iLGILI BIRIME
GONDERME

YURURLUK TARiHi

26/08/2026

MAAS ODEMELERI

Is Akis Semasi

Maas Mutemedi tarafindan KBS tizerinden maas kontrol dékiimleri alinarak
hata kontrolleri yapilir ve 6deme emri belgesi ve ekleri gergeklestirme
gorevlisinin onayima sunulur.

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi harcama
yetkilisinin imzasina sunulur.

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan maas 6demesine ait 6deme emri belgesi
ve ekleri Muhasebe Personeline teslim edilir.

Muhasebe personeli bir niishasini Strateji birimine teslim eder bir niishasin
dosyasina kaldirir.
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TASINIR YIL SONU ISLEMLERI

HESAP CETVELLERI
HAZIRLANMASI

KONTROL

-
[\%)

03 KESIiN HESAP

BiRIME GONDERME

Is Akis Semasi

Mali y1lin tamamlanmasiyla tasinir y1l sonu iglemlerine baslanilir. Ocak ay1
sonuna kadar harcama birimi tasinir hesap cetvelleri Taginir Konsolide
Gorevlisine gonderilir.

Kamu Mali Yonetimi Bilisim Sistemi ve KBS- Taginir Kayit ve
Yonetim Sistemine girilip kayitlar karsilastirilarak Taginir Hesap
Cetvelleri kontrol edilir.

Tasimr Kesin Hesap Icmal Cetveli ve Tasinir Kesin Hesap Cetveli olusturulur.

Olusturulan cetveller Kesin Hesap ve Dénem Sonu Dosyalarina eklenmek {izere
Kesin Hesap Birimine iletilir ve daha sonra dosyasina kaldirilir.



BITiS
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TASINIR TALEP VE ZIMMET

. TALEBIN
OLUSTURULMASI

02 KAYIT
OLUSTURULMASI

Is Akis Semasi

Birim Personelleri tarafindan duyulan ihtiyaclar dogrultusunda talep
olusturularak gorevli personel tarafindan EBY'S sistemi iizerinden ilgili birime
talep gonderilir.

Teslim alinan taginir malzemeye iliskin taginir kayit sistemi iizerinden kayit
islemleri gerceklestirilir ve taginir islem belgelerine iliskin taginir kayit
yekilisinin 1slak imzasini almarak ilgili birimlere iletilir.
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Hukuk Musavirligi

UNIVERSITE ALEYHINE ACILAN DAVALAR

Is Akis Semasi

Dava dilekgesi adliyeden tebligat yoluyla Universitenin evrak kayit

TEBELLUG birimine ulasir ve EBYS sistemine sokulur.
02 SEVK VE Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan Hukuk Miisavirligine sevk edilen
GOREVLENDIiRME evrak geregi yapilmak tizere gorevli avukata sevk edilir.

BIRIMLERDEN EVRAK Dava dilekgesi EBYS sistemi iizerinden ilgili birime gonderilerek

w

TEMINi birimden savunmaya esas bilgi ve belgeler temin edilir.
ILK SAVUNMA
. . Gorevli avukat tarafindan ilk savunma dilekgesi hazirlanarak UY AP
DILEKCESI . Ce
sistemi iizerinden dava dosyasina sunulur.

SUNULMASI

IKINCI SAVUNMA Savunmaya cevap gelmesi durumunda gorevli avukat tarafindan gerekli
05 DILEKCESI goriiliirse ilgili birimle yeniden yazigma yapilir, gerekli goriilmezse

SUNULMASI dogrudan ikinci savunma dilekgesi hazirlanarak dava dosyasina sunulur.

KARAR Mahkemece verilen karar ilgili birime bildirilir. Gerekirse istinaf ve

temyiz kanun yollaria bagvurulur.



KESINLESME Kesinlesen dosya arsive kaldirilir.



